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PALYAZATI UTMUTATO

ZENEI PROGRAM MEGVALOSITASA
MINDENKI SZIVEBEN VAN EGY DALLAM!
PALYAZATI FELHIVASHOZ

- modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva —

A palyazat benyujtasi hatarideje modositasra (meghosszabbitasra) keriil, igy az
allamhaztartasrol sz0l6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 67. § (1) bekezdés b) pontja alapjan a Palyazati felhivas kovetkezoé pontjai
modosulnak:

e 5. Palyazat elkészitése és benyujtasa
e 12. A Palyazatok elbiralasanak szakmai szempontrendszere

A pélyazat kodja:
SZOC-20-ALT-FEJL-ESZK-4

2020. jalius 17.
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1. Altalianos rendelkezések

Jelen palyazati Gtmutato (a tovabbiakban: ,,Palyazati atmutat6”) hatilya a ,,Zenei program
megvaldsitdsa — Mindenki szivében van egy dallam! cimmel meghirdetett palyazati felhivas
(a tovabbiakban: ,, Palydzati felhivds”) alapjan elnyert timogatasokra terjed ki.

A Palyéazati utmutatéban meghatarozott rendelkezések a Palyazati felhivas alapjan kiadott
tamogatoi okiratokra, illetve az azok alapjan létrejott tamogatasi jogviszonyra alkalmazandok.
A Palyazati utmutat6 tekintetében palyazé alatt — Palyazati felhivasban meghatarozott médon
— a tamogatast palyazati uton igényld szervezetet (a tovabbiakban: ,,Palyazé”) kell érteni.

Lebonyolito alatt jelen Palyazati utmutatoban a Tarsadalmi Esélyteremtési

4

Foigazgatosagot (a tovabbiakban: ,,Lebonyolit6”) kell érteni.

2. A palyazat jogszabalyi hattere
e az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: ,,Aht.”),
e az allamhaztartasrdl sz6lo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: ,,Avr.”.), valamint
o a fejezeti kezelésh eldiranyzatok felhasznalasanak rendjérdl szold 13/2020.(V. 5.) BM
rendelet (a tovabbiakban: ,,BM rendelet”) vonatkoz6 rendelkezései alapjan.

3. Tamogatasi idoszak

A Palyazati felhivas keretében az aldbbi tdmogatasi iddszak tekintetében nyujthatd be
tdmogatasi igény (a tovabbiakban: ,,Palyazat”):

Tamogatasi idoszak: 2020. julius 17. és 2021. junius 30. k6zé es6 idoszak.
4. A Palyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivalok

Palyéazati dokumentacio:
o Osszeférhetetlenségi nyilatkozat és érintettségrdl szold kozzétételi kérelem,
e Maltai Szimfonia Program mddszertana
e Beszerezhetd hangszerek listdja,
e Nyilatkozat szakmai kdzremiikdokrol,
o APalyazat keretében beszerzésre tervezett hangszerek bemutatasa.

A Pélyazati csomag dokumentumai let6lthetok a Beliigyminisztérium (a tovabbiakban: ,,BM”
vagy , Tamogaté”) honlapjarol (https://kormany.hu) és a Lebonyolitdé honlapjarol
(https://tef.gov.hu).

A Palyazati felhivas, a Palyazati atmutatd, és az Elektronikus Palyazatkezel ¢és
Szerzédésmenedzsment Rendszer (a tovabbiakban: ,,PKR.”) egyiitt tartalmazza a Palyazashoz
sziikséges Osszes feltételt.


https://kormany.hu/
https://tef.gov.hu/

A Palyazatot elektronikus uton a Palyazati felhivasban és a Palydzati Utmutatoban
kozolteknek megfeleléen, valamennyi kérdésre valaszt adva, és a kotelezd mellékletek
csatolasaval szilikséges benyujtani.

5.  Palyazat elkészitése és benyujtasa

A Palyazatot a Palyazonak kell benyutjtania a PKR. Gtjan az ott rogzitetteknek megfeleléen,
jognyilatkozatokkal és tovabbi dokumentumokkal egyiitt.

A PKR. rendszer hasznélata regisztraciohoz kotott.
A Palyazatok benyujtasanak hatarideje

A Pdlydzatok beaddsi hatdarideje 2020. szeptember 15. 23 éra >° perc

Hataridében benyujtottnak mindsiil az a Palyazat, amely a PKR. rendszerben
(https://pkr.szgyf.gov.hu/pkr/authentication.html) a fenti hatarid6ig véglegesitésre kertil.

Azon Palyazatokat, amelyek nem keriiltek véglegesitésre, a Lebonyolité nem tekinti
benyujtott Palyazatnak és mar befogadasi ellendrzésnek sem veti ala. A Palyazat
benyijtasi hataridejének lejarta utan Palyazatot véglegesiteni nem lehet.

6. Palyazat benyujtasara jogosultak kore

a) Onalld jogi személyiséggel rendelkezd birdsagi nyilvantartasba vétellel 1étrejdtt civil
szervezetek, melyek alapitd okiratdban szerepel a kulturdlis ¢és mivészeti
tevékenységek folytatdsa, vagy nem formalis, informalis oktatds, vagy
kozosségtejlesztés, vagy hagyomény és kultira apoldsa, vagy roma kulturaval,
tarsadalmi képviselettel valo foglalkozas;

b) telepiilési és roma nemzetiségi onkormanyzatok;

c) a lelkiismereti és vallasszabadsag jogar6l, valamint az egyhazak, vallasfelekezetek és
vallasi kozosségek jogallasarol szolo 2011. évi CCVI. térvény alapjan nyilvantartasba
vett egyhazak, ill. ezen egyhazakhoz tartozo belsé egyhazi jogi személyek, amelyek
sajat, onalldé bankszamlaszdmmal rendelkeznek.

Jelen Palyazati felhivasra 1 (egy) Palyazo tobb palyazatot is benyujthat, de 1 (egy) Palyazat
csak 1 (egy) telepiilésre vonatkozhat. 1 (egy) telepiilésen maximum 2 (kettd) Palyazat
valdsulhat meg.

Teleptilési onkormanyzat csak akkor részesiilhet palyazati uton odaitélt tamogatasban, ha
rendelkezik az egyenld banasmodrol €s az esélyegyenldség eldmozditasardl szold6 2003. évi
CXXV. torvény szabalyainak megfeleld, hatalyos helyi esélyegyenldségi programmal. Ezzel
kapcsolatban a palyazati anyagban nyilatkoznia kell.


https://pkr.szgyf.gov.hu/pkr/authentication.html

7. APalyazathoz benyujtand6 dokumentumok kore

a)

Dokumentum megnevezése

Létesito okirat

Civil szervezet esetén az alapitd okirat vagy
alapszabaly.

Egyhazi jogi személy egyhaz
nyilvantartasba bejegyzett hatalyos adatair6l kiadott

esetén  az

kivonat, tovabba, ha a Palydz6 az egyhaz
nyilvantartdsba nem vett belsé jogi személye, a
nyilvantartdsba vett egyhaz, egyhazi jogi személy
képviseldjének a nyilatkozata a Palydzod nevérdl,
sz€khelyérél és  képviseldjének  személyérol,
valamint arr6l, hogy a Palyazo az altala képviselt
egyhaz, egyhazi jogi személy szervezeti egysége, €s
az egyhaz alapszabdlya alapjan jogi személyiséggel
rendelkezik  (nyilvantartasba okirat /
Egyhazfohatosagi igazolas).

vételi

Nemzetiségi és Telepiilési Onkormanyzatok
részér6l a befogadds ellenérzése a Magyar
Allamkincstar  (a  tovabbiakban: ,,Kincstar”)
adatbazisara épiilve (valamint a Palyazati felhivas 5.
pontban rogzitett kritériumnak valdo megfelelés
alapjan) torténik a PKR-ben regisztralt adoszam
alapjan. Az addszdm egyezdségének ellendrzése a
Palyazo feleldssége!

FIGYELEM! A pont szerinti dokumentum a
befogadasi kritérium ellendrzéséhez sziikséges, nem
hiany potolhato!

Benyujtas modja

elektronikusan, szkennelt
forméaban a PKR-ben a

Palyazat feliiletén

b)

Telepiilési 6nkormanyzat Palyazo esetén a hatdlyos
helyi esélyegyenldségi program.

elektronikusan, szkennelt
forméaban a PKR-ben a
Palyazat feliiletén

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat és érintettségrél
sz010 kozzétételi kérelem (cégszerii aldirassal ellatva
szkennelt formatumban).

elektronikusan, a PKR-
ben a Palyazat feliiletén

d)

Szakmai kozremiikodokrdl szolo nyilatkozat

elektronikusan, szkennelt
forméaban a PKR-ben a
Palyazat feliiletén

A Palydzat keretében beszerzésre tervezett

hangszerekrol sz616 nyilatkozat

elektronikusan, szkennelt
forméaban a PKR-ben a
Palyazat feliiletén




8. A tamogatas formaja és mértéke

A Pélyazat utjan igényelhetd tdmogatas 100% intenzitasl, vissza nem téritendd koltségvetési
tamogatas (a tovabbiakban: ,,Tamogatas”). A Tamogatas igénybevétele utdlagos elszamolas
melletti, 100%-o0s mértékii tamogatasi el6leg formajaban torténik.

A Palyazathoz sajat forras biztositasa nem sziikséges.

Az elnyerheté Tamogatas Osszegének felsd hatara 1 000 000 Ft, azaz egymillio forint. A
nyertes Palyazok maximum 500 000 Ft, azaz otszazezer forint Tamogatast kapnak a
rendszeres foglalkozasok megtartasahoz és maximum 500 000 Ft, azaz otszazezer forint
Tamogatast hangszerek vasarlasahoz, karbantartasdhoz, kiegészitok beszerzéséhez.

9. Rendelkezésre all6 keretosszeg

A benyujtott Palyazatok tamogatasara rendelkezésre allo keretdsszeg 500 000 000 Ft, azaz
otszazmillié forint, melyet a Tamogatd, a Magyarorszag 2020. évi kozponti koltségvetésérol
sz616 2019. évi LXXI. torvény 1. melléklet XIV. Beliigyminisztérium fejezet, 20. Fejezeti
kezelésli eldiranyzatok cim, 5. Tarsadalmi felzarkozast segité programok alcim, 4.
Tarsadalmi, gazdasagi, terlileti hatrany kiegyenlitést el0segitdé programok, szakkollégiumok
(AHT-T: 331195) jogcimcsoport terhére biztosit.

10. Tamogathat6 tevékenységek, elszamolhato és el nem szamolhaté koltségek
A Palyazaton igényelheté Tamogatasra vonatkozo feltételek:

A Tamogatas terhére csak az igazoltan a megvaldsitott tamogatott tevékenységhez
kapcsolddo, a tdmogatasi idészakban felmertilt €s az elszadmolési hatarid6 végéig kifizetett, a
koltségvetésben tervezett koltségsoron elszamolhato, a koltségvetésben megnevezett, felsorolt
koltségek szamolhatoak el.

A levonhato altalanos forgalmi adé (a tovabbiakban: ,,afa”) nem tdmogathatd, ezért a
Palyazonak nyilatkoznia kell az afa levonasi jogarol. A Palyazat koltségvetését ugy kell
megtervezni, hogy az megfeleljen a Palyazora vonatkoz6 afa elszamolasi szabalyoknak.

Ha a Palyazo afa levonasi joggal rendelkezik, a Palydzatra jogszabaly alapjan levonhat6 afa
0sszegét nem szamolhatja el a Tamogatas terhére. Az afa 6sszege akkor sem szamolhato6 el, ha
a Palyazo afa levonasra jogosult, de nem ¢l a levonas lehetdségével.

A Tamogatas terhére kizardlag a Palyazo nevére kiallitott, a tamogatoi okiratban (a
tovabbiakban: ,,Tamogatoi okirat”) rogzitett tamogatasi idészakban keletkezett bizonylatok
szamolhatok el. Ennek értelmében csak olyan koltséget igazold bizonylatok fogadhatoak el,
amelyeken a teljesités id6pontja — ha a bizonylaton feltiintetésre keriil teljesitési iddszak,
illetve szamlazott id0szak — a tdmogatasi idészakba esik €s a tamogatott tevékenység
megvalositasdhoz kozvetleniil kapcsolodik.



A szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitésének (kifizetésének) legkésébb a Tamogatoi
okiratban rogzitett, a beszamold benyujtasara nyitva allo hataridéig meg kell torténnie.

A tamogatott tevékenység megvalositdsa sordn a Tamogatas terhére személyi jellegii
kifizetések valamint, a 200.000 Ft, azaz kettdszazezer forint értékhatart meghalado értéki,
aru, eszkdz beszerzésére vagy szolgaltatdas megrendelésére iranyuld szerzddést kizardlag
irasban kothetd. Irasban kotott szerzédésnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt
megrendelés is. Az irasbeli alak megsértésével kotott szerzodés teljesitése érdekében tortént
kifizetés Osszege a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

A Palyazatra az alabbi tamogathato tevékenységek tervezhetok, valamint az alabbi
kiadasok szamolhatok el:

hangszervasarlas, kiegészité eszkozok (pl. hurok, tokok) maximum 500 000 Ft, azaz
Otszazezer forint értékben (a Palyazati felhivas hangszerlista mellékletében
felsorolasra keriilnek a beszerezhetd hangszerek és maximalis beszerzési értékiik),
hangszerek karbantartasanak koltsége (javitas, hangolas stb.),

a célcsoport (gyermekek, fiatalok) részére a programokhoz, foglalkozasokhoz,
képzésekhez sziikséges oktatasi segédlet, tankonyv és felszerelések beszerzésének
koltsége (pl. papir, irdszer, kellékek, kotta),

szakmai kozremiikodok (pl. zenei oktatok, szakmai kozremiikodok, szocialis segitok)
tiszteletdija

a programban résztvevd zenészek, miivészek, egyéb szakemberek tiszteletdija,
megbizasi dija és annak jarulékai,

a programban résztvevl gyerekek, kozremiikodok utazasi koltsége,

a muhelyek ideje alatt uzsonna a gyerekek részére (étkezés koltsége maximum a teljes
tamogatasi Osszeg 20 %-anak erejéig),

technikai eszk6zok beszerzése, bérlése,

telekommunikécios szolgéltatasok (telefon, internet), postakoltség,

koncertszervezés koltsége,

reklam és PR koltség maximum a koltségvetés 10 %-aig,

fotok, videok, hang vagy képhordozé (CD/DVD), honlap készitése,

egyéb, a Palyazathoz kozvetleniil kapcsolodo koltségek (pl. a hangszerek
karbantartasa, bérleti dij).

A Palyazatra az alabbi kiadasok nem szamolhatok el:

konyvelési dij, banki koltségek, szervezdi dij, palyazatir6 koltsége, kiilsos
szervezetnek Kkifizetett, nem a Palyazat kozvetlen megvalositasahoz kapcsolodo
rendezvényszervezeési dij,

olyan egyéb koltség, ami nem illeszkedik a szakmailag a Palyazati programhoz.

11. A befogadasi ellen6rzés és a hianypotlasi folyamat



A Palyézat beérkezésétdl szamitott 24 (huszonnégy) oran beliil a Palyazo visszajelzést kap a
Palyazat beérkezésérol, amely tartalmazza a Palyazati azonositét. A Palyazat beérkezésérol
kiildétt visszaigazolas nem mindsiil a Palyazat befogadasanak vagy biralatanak.

A Palyazat beérkezésétdl szamitott 7 (hét) napon beliill a Lebonyolitdo elvégzi a Palyazat
befogadasi ellendrzését és amennyiben a Palydzat az aldbbi kritériumok mindegyikének
megfelel, akkor befogad6 nyilatkozatot bocsat a Palyazo rendelkezésére. Amennyiben a
Pélyéazat az alabbi kritériumok barmelyikének nem felel meg, a Lebonyolitd érdemi vizsgalat
nélkiil elutasitja azt.

A befogadasi ellenérzés soran a Lebonyolito ellendrzi, hogy:

a) aPalyazat a benyujtasra meghatarozott hataridon beliil keriilt benytjtasra,

b) azigényelt Tamogatas dsszege nem haladja meg a maximalisan igényelhet6 mértéket,

c) a Palyazo a Palyazati felhivasban és a Palyazati Gtmutatoban meghatarozott Palyazat
benyujtasara jogosultak korébe tartozik.

Felhivjuk figyelmét, hogy a befogadasi feltételként fent eldirt 3 (harom) kritérium esetében
hianypoétlasnak nincs helye. A Lebonyolito csak a befogadott Palyazatokat vizsgalja tovabb.
Amennyiben a befogadott Palyazatok ellenérzése soran egyéb hianyossag Kkeriil
megallapitasra, a Lebonyolitd a Palyazét 1 (egy) alkalommal a PKR. utjan hiAnypdtlasra
hivja fel. A PKR. a felszolitast elektronikus formaban a Palyazati trlapon megadott
kapcsolattartd email cimére megkiildi meg. A Palydzo szadmara az értesitési tarhelyre
érkezésétol szamitott 8 (nyolc) napos hatarid6 all rendelkezésre a hianypotlas teljesitésére.

Hataridében benyujtottnak mindsiil az a hianypotlas, amely legkésobb az értesitési tarhelyre
érkezésétdl szamitott 8 (nyolc) napon beliil a PKR. rendszerben benyujtasra kertiil.

Eziaton felhivjuk a Palyazék figyelmét arra, hogy a sikeres Palyazas érdekében
elektronikus iizeneteiket folyamatosan kovessék nyomon a Palyazati idészakban.

Amennyiben a Palyazo nem vagy nem teljes koriien potolta a hianyossagokat, illetve nem a
hidnypotlasi felhivasban megadott hataridon beliil tett eleget a hidnypotlasi kotelezettségeének,
ugy tovabbi hidnypotlasra nincs lehetdség, a Palyazat érvénytelennek mindsiil, amirdl a
Lebonyolité értesitést kiild a Palyazonak. Az érvényes Palyazatokat a Lebonyolitd tovabbitja
az Ertékel6 Bizottsag (a tovabbiakban: ,,EB”) részére.

12. A Palyazatok értékelése

A Pélyazatok értékelését Ertékeld Bizottsag (a tovabbiakban: ,,EB”) végzi.

Az értékelés soran elérhetd maximalis pontszam 20 pont.



Ertékelési szempontok Pontszam

1. APalyazat tartalmazza a sziikséges bevont zeneoktato Igen: 1 (egy) pont
szakember/szakemberek felsorolasat? Nem: 0 (nulla) pont
2. A szakmai program elemei tartalmazzak a Pélyazati Igen: maximum 14
felhivasban szerepld elvarasokat? A  Palyazat Nem: 0 (nulla) pont

tartalmazza a bevont gyermekek zenetanulason
keresztiil elért kozosségi fejlesztésére, a pozitiv
identitds elOsegitésére, az aktiv szerepvallalas
0sztonzésére, a kreativitdas novekedésére vonatkozo
szakmai tartalmakat? Illeszkedik a palyazat céljaihoz?

3. A Palyazo a Palyazati felhivasban meghatarozott Igen: 1 (egy) pont
szamu gyereket, fiatalt tervez bevonni a programba? Nem: 0 (nulla) pont
4. A Palyazo bevon a szocialis szakembert a program Igen: 1 (egy) pont
megvalositasaba? Nem: 0 (nulla) pont
5. A benyujtott részletes koltségvetés egyértelmiien Igen: 2 (kettd) pont
hozzarendeli a Palyazati Gtmutatoban megadott Részben: 1 (egy) pont
feladatokhoz a koltségeket? Nem: 0 (nulla) pont
6. A Palyazo rendelkezik tapasztalattal zenei, kulturalis, Igen: 1 (egy) pont
oktatasi téren? Nem: 0 (nulla) pont

Osszesen: 20 pont

A befogadott Pdlydztatok elbirdldsa, a_benyujtdsi hatdiridd meghosszabbitisa miatt kettd
iitemben tortenik:

o A 2020. augusztus 17. napjdaig benyujtott Pdlyazatok befogaddsi, érvényességi
vigsgdlat és hidnypétldst kivetden dtaddsra keriil az EB részére. Az EB javaslatdt a
Lebonyolito 8 (nyolc) napon beliil dontésre terjeszti fel a Tamogato részére, aki 8
(nyolc) napon_beliil dont a nyertes Palydazok személyerdl, valamint a Tamogatds

0sszegérol.

A Lebonyolito a Dontésrol az azt koveto 8 (nyolc) napon beliil a PKR. utjan értesiti a
Palyazokat. Elutasitas esetén az értesités tartalmazza az elutasitds indoklasdat.

e A 2020. szeptember 15. napjdaig benyujtott Pdlydzatok befogaddsi, érvényességi
vigsgdlat és hidnypétldst kivetéen dtaddsra keriil az EB részére. Az EB javaslatdt a
Lebonyolito 8 (nyolc) napon beliil dontésre terjeszti fel a Tamogato részére, aki 8
(nyolc) napon_beliil dont a nyertes Palydazok személyerdl, valamint a Tamogatds

0sszegérol.

A Lebonyolito a Dontésrdl az azt koveto 8 (nyolc) napon beliil a PKR. utjdn értesiti
a Palyazokat. Elutasitds esetén az értesités tartalmazza az elutasitas indokldsat.

A Lebonyolitdo a Dontésrdl a dontést kovetd 8 (nyolc) napon beliil a PKR. utjan értesiti a
Palyazokat. Elutasitas esetén az értesités tartalmazza az elutasitas indoklasat.

A Palyazatokkal kapcsolatos Dontés a BM honlapjan (http://www.kormany.hu) ¢és a
Lebonyolit6 honlapjan (https://tef.gov.hu/) keriil kozzétételre.



http://www.kormany.hu/
https://tef.gov.hu/

A Dontés ellen jogorvoslati kérelem benyujtasanak helye nincs. A Dontésrol szolo értesités
tartalmazza a Tamogato6i okirat feltételeit és az ahhoz sziikséges dokumentumok bekiildési
hataridejét, modjat.

Ervényét vesziti a Dontés, ha

e a Tamogatoi okirat a Dontésrél szold értesitésben megjeldlt hatarid6tél szamitott
tovabbi 30 (harminc) napon beliil a nyertes Palyazé6 (a tovabbiakban:
,Kedvezményezett”) mulasztasabol, vagy neki felrohatd egyéb okbol nem adhato ki;

e a Kedvezményezett a Palyazatban vagy az ahhoz csatolt iratokban szandékosan
valotlan adatot kozolt, vagy valamely jelentds tényt, koriilményt elhallgatott, feltéve,
hogy a valos adatok, tények, koriilmények ismeretében a Palyazat nem keriilt volna
tamogatasra.

13. A Tamogatoi okirat kiadasa el6tti modositasi kérelem

A Tamogatasrol sz616 Dontés, — amennyiben a Tamogaté altal megitélt Tamogatas Gsszege
alacsonyabb a megigényelt Tamogatasnal - rendelkezhet oly modon, hogy meghatarozza
azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a Tamogatas felhasznalhat6. Ebben az
esetben, illetve alacsonyabb megitélt Osszeg esetében a Lebonyolito felhivia a
Kedvezményezett figyelmét arra, hogy a Tamogaté Dontésének megfelelden modositsa a
Palyazat koltségvetését. A Kedvezményezett a megitélt Tamogatas Osszegére Kkell, hogy
csOkkentse a Palyazat koltségvetését.

A modositas soran a Palyazati felhivas altal eldirt tartalmi kdvetelményeket be kell tartani, és
a modositas nem zarhatja ki azoknak a programrészeknek a megvalosuldsat, amelyeket a
Tamogatd a Palyazat elbirdlasa sordn szakmai és koltségvetési szempontbol megfelelének
értékelt. A modositott koltségvetést a Lebonyolitd részére a Tamogatoi okirat kiadasahoz
sziikséges dokumentumokkal egyidejiileg szlikséges megkiildeni.

A Tamogatoi okirat el6tti modositasi kérelmet a Kedvezményezettnek a Lebonyolitd
honlapjan kozzétett Koltségvetés modosito tirlap és Szakmai program mddosité trlap
kitoltésével, a Kedvezményezett cégszerti alairasaval ellatva, postai Gton kell benytjtania a
Lebonyolitd részére. A hianyosan vagy hibasan benytjtott modositasi kérelem hianyossagait a
Lebonyolité a Tamogatoi okirat kiaddsahoz sziikséges dokumentumokkal egyiitt, a Palyazati
utmutatd szerinti hataridével potoltatja.

14. A Tamogatoi okirat kiadasahoz sziikséges dokumentumok

Po
nt

Kotelez6/mo
dosulas

Dokumentum megnevezése i
esetén

Benyujtas médja

benyujtandé




papiralapu eredeti példany

1. szami melléklet — Kedvezményezett Kételezd Kedvezményezett
nyilatkozata képviseldjének cégszerii
alairasaval
2. szami melléklet — Kedvezményezett , , ) o,
. . L, papiralapi eredeti példany
nyilatkozata a nemzeti vagyonrol szolo 2011. ,
L . e e sz , N p Kedvezményezett
évi CXCVI. torvény szerinti atlathato Kotelez6 L, , .
i i A képviseldjének cégszerli
szervezet fogalmara vonatkozo feltételeknek L,
i Y alairasaval
valo megfeleloségrol
papiralapi eredeti példany
Kedvezményezett
3. szamu melléklet — Felhatalmazé levél Kotelezd képviseldjének cégszeri
alairasaval, pénzintézet altal
ellenjegyezve
papiralapi eredeti példany
4. szama melléklet — Antikorrupcios . . Kedvezményezett
) Kotelezo e nes . p
nyilatkozat képviseldjének cégszerli
alairasaval
5. szami melléklet — Nyilatkozat roma , . o
e , , w1 g s papiralapi eredeti példany
nemzetiségi  Onkormdanyzat és  telepiilési )
. , . 1n o . . Kedvezményezett
onkorméanyzat szerz6d6 partner részérél a Koételezd Képviseldicnek céoszeri
Mstv. 111/A és a Njtv 134 § szerinti PVISE) g
. S , e alairasaval
Jogszabalyi kotelezettségek teljesitésérol
Kedvezményezett  irasbeli  képviseletére
jogosult  személy, kozjegyz6i  alairas-
hitelesitéssel ellatott cimpéldanya; vagy .
. cmp ,y - papiralapti eredeti, vagy az
igyvéd, vagy kamarai jogtanacsos altal . . L . g
. e e Kotelezd alairds minta kozjegyzd altal
ellenjegyzett alairas mintéja. ) , , . s
. ) o irer x , hitelesitett masolati példany
A benytjtott okirat kiallitdsanak datuma nem
lehet a Palyazat benyuljtasanak napjatol
szamitott 90 (kilencven) napnal régebbi.
A Kedvezményezett nyilvantartasba vételét
igazold0  okirat, amely a  Palyazat
benyujtasdnak  napjatol szamitott 90
(kilencven) napndl nem régebbi, vagy,
amennyiben a  Kedvezményezett  altal
benyujtott ~ dokumentumok  kidllitdsdnak ) ., papiralapt hitelesitett
Kotelezd

datuma régebbi, mint a Palydzat benyujtasatol
szamitott 30 (harminc) nap, a
Kedvezményezettnek nyilatkoznia kell arrol,
hogy a dokumentumban megjel6lt adatban
valtozas nem kovetkezett be:

e Birdsagi vagy kincstari nyilvantartasba

masolati példany




bejegyzett hatdlyos adattokrdl kiadott,
az adatvaltozast mar tartalmazo
kivonat; (A kivonatot nem kell
benyujtaniuk a roma nemzetiségi

onkormanyzatoknak, telepiilési
onkormanyzatoknak és civil
szervezeteknek.)

e FEgvyhazi jogi személy esetén az egyhaz
nyilvantartdsba bejegyzett hatalyos
adatairol kiadott kivonat; tovabba, ha a
Palyaz6 az egyhaz nyilvantartdsba nem
vett  bels6é jogi személye, a

nyilvantartdsba vett egyhdz, egyhazi
jogi  személy  képviseldjének  a
nyilatkozata ~a  Kedvezményezett
nevérdl, székhelyérdl és képviseldjének
személyérdl, valamint arrdl, hogy a
Kedvezményezett az altala képviselt
egyhaz, egyhazi jogi személy szervezeti
egysége, ¢és az egyhdz alapszabalya
alapjan jogi személyiséggel rendelkezik
(KIM nyilvantartasba vételi okirat /
Egyhazfohatosdgi  igazolas); (Az
igazolast nem kell benyujtaniuk
azoknak a hazai bevett egyhazaknak és
belsé jogi  személyeiknek,  akik
szerepelnek a felelds miniszter altal
vezetett nyilvantartidsban, amely a
https://egyhaz.emmi.gov.hu /internetes
oldalon érhet6 el).

Pénzforgalmi bankszamlaszerzodés

kotelezo

papiralapu hitelesitett
masolati példany

Koztartozasmentes ad6z61 adatbazisban valo
szereplésrdl igazolds / NAV éltal kiadott
nemleges addigazolas

Megkiildése
abban az
esetben
kotelezo, ha a
Kedvezmény
ezett a NAV
koztartozasm
entes adozoi
adatbazisaba
n nem
szerepel

papiralapu hitelesitett
peldany

10.

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat és

Kotelezo

papiralapt eredeti példany




érintettségrol szolo kozzétételi kérelem Kedvezményezett
képviseldjének cégszerli
alairasaval

papiralapu eredeti példany

Ked < tt
11. | Palyazati adatlap a PKR-b6l nyomtatva Kotelezo ,e V'eznjfzrnyeze . .
képviseldjének cégszerl
alairasaval
FIGYELEM!

e A 1. szamu melléklet 8. pontjaban feltiintetett pénzforgalmi bankszamlaszamoknak
egyeznilik sziikséges a 3. szamu mellékleten (felhatalmazé levél) megadott pénzforgalmi
bankszdmlaszamokkal.

e Amennyiben 3. szdm mellékleten a felhatalmazassal érintett fizetési szdmldjanak
pénzforgalmi jelzOszamanal tobb bank/alszamlaszam keriil feltlintetésre, sziikséges
megjeldlni mely szamlaszamra keriiljon kiutalasra a Tamogatas dsszege.

Minden olyan dokumentumot, amelynél fel lett tiintetve az eredeti vagy hitelesitett példany
kikotés, a Kedvezményezett hivatalos képviselgjének alairasaval és pecséttel sziikséges
ellatnia.

A Tamogat6i okirat kiadasahoz sziikséges dokumentumokat a Kedvezményezettnek postai
uton kell benytjtania a Lebonyolito részére.

A Lebonyolit6 postacime az alabbi:

Tarsadalmi Esélyteremtési Foigazgatosag
Tamogatasiranyitasi Féosztaly
Budapest
Szegedi ut 35-37.
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A Lebonyolité a beérkezett dokumentumokat megvizsgalja és amennyiben a Tamogatoi okirat
kiadasdhoz sziikséges dokumentumok valamelyike nem 4ll rendelkezésére vagy hianyos, a
Lebonyolité a Kedvezményezettet 8 (nyolc) napos hataridével, 1 (egy) alkalommal

elektronikus iton hianypétlasra szolitja fel.

A postai Uton benyujtott jognyilatkozatokat ¢és mas dokumentumokat hatdridében
benyujtottnak kell tekinteni, ha a hataridd lejartaig ajanlott kiildeményként postara adtak.

15. A Tamogatoi okirat kiadasa




A tamogatasi jogviszony a Tamogatdi okirat alapjan jon létre, amelyet a Lebonyolito ad ki a
Kedvezményezett részére, amennyiben a Tamogatoi okirat kiadasahoz elGirt valamennyi
feltétel hataridon beliil teljesiil.

A Kedvezményezettnek valamennyi — jogszabaly alapjan beszedési megbizéssal
megterhelhetd — fizetési szdmldjara vonatkozdan biztositania kell a — beszedési megbizas
benyujtasara vonatkozo6, kizardlag a Lebonyolitd hozzajarulasdval visszavonhatod, a
Tamogatdt kedvezményezettként megjel6ld, a pénziigyi fedezethidny miatt nem teljesithetd
fizetési megbizas esetére a kovetelés legfeljebb 35 (harmincot) napra vald sorba allitasara
vonatkozo rendelkezéssel kiadott — felhatalmaz6 nyilatkozatot, amely a Tamogatoi okirat
kiadasanak feltétele.

A tamogatasi jogviszony a Tamogatoi okirat kozlésével jon létre.

16. A Tamogatas folyositasa

A Tamogatassal Osszefliggésben a Lebonyolito legkésdbb 2020. december 1. napjaig adhat
ki Tamogatoi okiratot a Dontés szerinti Kedvezményezettek részére. A Lebonyolitd a
Tamogatas Osszegét a Tamogatoi okirat kozlését és a folyodsitasi feltételek teljesiilését kovetd
30 (harminc) napon beliil, de legkésébb 2020. december 20. napjaig atutalja a
Kedvezményezettnek.

A roma nemzetiségi onkorményzatok és telepiilési dnkorméanyzatok esetében, legkésdbb a
Tamogatoi okirat kiallitasahoz sziikséges dokumentumokkal egyiitt nyilatkozni sziikséges (5.
sz. melléklet) az alabbiakrol:

1) Kincstarhoz benyujtottak az el6z6 évi koltségvetési beszamolodjukat,
2.) az illetékes korméanyhivatalhoz benyujtottak a 2020. évi koltségvetésiiket és
3) az illetékes kormanyhivatalhoz benyujtottak az el6z6 évi zarszamadasukat.

Amennyiben a fenti kotelezettségeinek nem tesznek eleget, tigy résziikre a Tamogatas nem
folyosithato.

17. Koztartozas

Az Aht. 51. §-ban, valamint az Avr. 90. §-ban meghatirozottak szerint, a kdzponti
koltségvetésbol folyositasra keriild tamogatasi célu kifizetések koztartozas vizsgalattal €s
koztartozasok visszatartdsaval kapcsolatos feladatait — az ado- és vamhatdsag megkeresésre
adott adatszolgaltatasa alapjan — a Kincstar latja el.

Ha a Kedvezményezettnek koztartozésa all fenn, a folydsitasra keriild Téamogatasbol a
Magyar Allamkincstar a koztartozas 6sszegét visszatartja, és az allami adohatosagnak atutalja.
A Kedvezményezett szdmara a koztartozassal csokkentett Osszeg keriil atutaldsra, a
visszatartott Tamogatasnak megfeleld Osszegli koztartozas pedig az allami adohatosagnak
torténd atutaldssal megfizetettnek mindsiil. A megfizetett koztartozas osszegétol fiiggetleniil



a Tamogatoi okirat alapjan folyositott teljes Tamogatas osszegére vonatkozoan fennall
az elszamolasi kotelezettség.

18. A Tamogatoi okirat kiadasa utani médositasi kérelem

A Tamogat6i okiratban a Kedvezményezettnek kotelezettséget kell vallalnia arra, hogy abban
az esetben, ha a Tamogatott program megvaldsitasa meghiasul, tartos akadalyba iitkozik, a
Tamogat6i okiratban foglalt ilitemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a Palyazati
program megvalositasaval kapcsolatban barmely koriilmény megvaltozik, legkésobb a
tudomasara jutastol szamitott 8 (nyolc) napon beliil bejelenti irasban a Lebonyolito felé.
Amennyiben a Kedvezményezett adataiban valtozas kdvetkezik be, azt a Kedvezményezett
haladéktalanul, de legkésébb 8 (nyolc) napon beliil koteles irasban, postai Gton a
Lebonyolitonak bejelenteni a valtozast igazolé dokumentumok megkiildésével egyidejiileg.

A Tamogatoi okirat csak abban az esetben modosithatd, ha a tamogatott tevékenység a
Palyazati felhivas alapjan az igy modositott feltételekkel is tamogathaté. A moddositas nem
iranyulhat a tdmogatott tevékenység eredeti céljanak megvaltoztatasara és a Dontésben
meghatarozott 6sszegen feliili tobblet tamogatas biztositasara.

A Tamogatoi okirat kiaddsa utani modositasi kérelmet a Kedvezményezettnek a Lebonyolitd
honlapjan kozzétett Koltségvetés modositasa tirlap és Szakmai Program médositasa iirlap
kitoltésével, a Kedvezményezett cégszerli alairasaval ellatva, postai uton kell benytjtania.

FIGYELEM! Moédositasi kérelem benytjtasara a Tamogatasi idészakon beliil van lehetoség.
A Téamogatasi iddszakon til benyujtott modositasi kérelmet a Lebonyolitd érdemi biralat
nélkiil elutasitja. A Palyazatot mindig a legutolso elfogadott modositas szerint sziikséges

megvaldsitani.

FIGYELEM! A koltségvetéstdl vald eltérésekre vonatkozd rendelkezéseket a Palyazati
utmutatd 22. pontja tartalmazza.

19. A Tamogatas elszamolasa és ellendrzése
A Kedvezményezett a Tamogatas felhasznalasarol a Tamogatoi okiratban foglaltak szerint
koteles szamot adni szakmai beszamolo €s pénziigyi elszamolés forméjaban (a tovabbiakban
egyiitt: ,,Elszamolas”). Az Elszamolas benytjtasanak hatarideje 2021. augusztus 31.
Az Elszamolast a Kedvezményezettnek postai iton kell benyujtania a Lebonyolitd részére.
A Lebonyolit6 postacime az alabbi:

Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatosag

Tamogatasiranyitasi Féosztaly
Budapest



Szegedi at 35-37.
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Az Elszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
Tamogatas rendeltetésszeriien, a Dontés szerinti célnak megfeleléen és a Tamogatoi okiratban
meghatdrozottak szerint keriilt felhaszndlasra. Az Elszdmolas erre vonatkozd adatainak
megfeleld kitoltésével és a sziikséges mellékletek csatolasaval a Kedvezményezettnek hitelt
érdemléen bizonyitania kell a Tamogatas Tamogatoi okiratban meghatarozottak szerinti
felhasznalasat.

A Pélyazatra csak a tdmogatasi idészakban felmeriilt, a Pélyazati cél megvalositasahoz
kapcsolodo  koltségeket alatamasztd, a Tamogatas Osszegének felhasznalasat igazold
szamviteli bizonylatok értékei szamolhatok el, melyek pénziigyi teljesitésének (kifizetésének)
az elszamolasi hatarid6 végéig meg kell torténnie. Az Elszamolasban nem fogadhato el olyan
kiadas, amely nem illeszkedik szakmailag a benyujtott Palyazati programhoz.

Az Elszamolast a Lebonyolitd vizsgalja meg ¢és legfeljebb 2 (kettd) alkalommal a
hianyossagok kijavitasara, potlasara 15 (tizenot), illetve 8 (nyolc) napos hataridével felszolitja
a Kedvezményezettet. A hataridére be nem nyujtott Elszamolds miatti felszolitds is
hidanypotlasi felszolitdsnak szamit.

A Kedvezményezett koteles a Tamogatas felhasznalasat elkiilonitetten és naprakészen
nyilvantartani, az ellendrzésre feljogositott szervek megkeresésére az ellendrzés
lefolytatasdhoz sziikséges tajékoztatdst megadni, a kért dokumentumokat 4tadni és az
ellenérzésben egyébként kozremiikddni.

Az Elszamolasban a Tamogatas teljes 6sszegével el kell szamolni. Ha a Kedvezményezettet a
Tamogatas 100%-aval nem tud elszamolni, a fel nem hasznalt Tamogatés 0sszegét vissza kell
utalni a Tamogatoi okiratban meghatarozott modon, a Palyazati azonositdo kozlemény
rovatban valo feltiintetésével. Ez esetben a Tamogatas felhasznalasa akkor nem mindsiil
jogosulatlan felhasznéalasnak, ha a Kedvezményezett a jelen Pélyazati Utmutatd 25. pontja
szerinti Lemondo6 nyilatkozattal lemond.

Az Elszamolas elbiralasa soran a Lebonyolité a kovetkezé dontéseket hozhatja:
a) elfogadia,
b) elutasitja,
C) részben elfogadja.

Az Elszamolas elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithaté a Tamogatoi okiratban és annak
elvalaszthatatlan részét képezd dokumentumokban foglaltaknak megfeleld teljesités.

Az Elszamolas elutasitasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a Tamogatasra vonatkozo
elszamolasi kotelezettségének nem tett eleget, illetve megsértette a Tamogatoi okiratban vagy
annak elvalaszthatatlan részét képezé dokumentumokban foglaltakat.



Az Elszamolas részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benytjtott Elszamolas alapjan csak
részteljesités allapithatdé meg. Ilyen esetben meghatarozasra keriil, hogy a pénzigyi
elszamoléas mely tételei, illetve szakmai beszamold mely elemei kertiltek elfogadasra, illetve
elutasitasra.

A visszafizetésre vonatkozo tovabbi szabalyozast a Tamogatéi okirat, az Aht. és az Avr.
rogziti.

20. Pénziigyi elszamolas
Pénziigyi elszamolas altalanos szabalyai

A Téamogatast az 4ltalanos forgalmi adorol szold 2007. évi CXXVIL torvényben (a
tovabbiakban: ,,AFA torvény”), a szamvitelrél szol6 2000. évi C. torvényben (a
tovabbiakban: ,,Szamviteli torvény”), valamint a szdmla ¢és a nyugta adoigazgatasi
azonositasarol, valamint az elektronikus formaban megdrzott szdmldk adohatosagi
ellendrzésérdl szolo 23/2014. (VI. 30.) NGM rendeletben meghatarozott tartalmi és alaki
kovetelményeknek megfeleld bizonylatokkal sziikséges elszamolni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolddjon a benyujtott Palyazathoz,
bizonyitsa annak megvaldsitasat, a szamviteli bizonylatok 4altal alatdmasztott gazdasagi
események teljesitési datumai, teljesitési id6szakai kapcsolodjanak a tamogatasi id6szakhoz.
Ennek értelmében csak olyan koltséget igazold bizonylatok fogadhatdak el, amelyeken a
teljesités idOpontja és — ha a bizonylaton feltiintetésre keril teljesitési iddszak, illetve
szamlazott 1ddszak — a tamogatdsi i1d6szakba esik €és a tamogatott tevékenység
megvalositasdhoz kozvetleniil kapcsolodik.

A pénziigyi elszamolast a koltségvetés, modositas esetén a legutolso elfogadott koltségvetés
koltségtipusai és 0sszegei alapjan kell elkésziteni.

Pénziigyi elszamolas formai kovetelményei

A benyujtott szamviteli bizonylatok csak formailag megfeleléen és hianytalanul Kkitoltotten
fogadhatoak el. Az Elszamolas sordn hianyos, vagy hianyosan kitoltott, olvashatatlan vagy
nem az eredeti bizonylatrol készitett masolat, illetve nem szabalyos alairassal benyujtott
szamviteli bizonylat masolat nem fogadhato6 el.

Szamla atvételekor kérjiik, ellendrizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag megfelel-e az
AFA torvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfeleléen van kitoltve. Kérjiik,
hogy az alabbi adatok meglétét €s olvashatosagat feltétleniil ellendrizze atvételkor:

— aszamla kiallitasanak kelte,

— aszamla sorszama,

— aszallité neve, cime és addszama,



— avev0 neve €s cime,

— a teljesités id6pontja, egyszerisitett készpénzfizetési szdmldnal a szamla kelte
tekintendé a teljesités idépontjanak is,

— az ¢értékesitett termék, illetdleg a nyujtott szolgaltatds megnevezése, egységara és
mennyisége (ha az természetes mértékegységben kifejezheto),

— az ad¢ alapja és mértéke (egyszerisitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték adot is tartalmazd Osszege, jogszabalyban meghatarozott adomértéknek
megfeleld szazalékérték),

— aszamla 0sszesen értéke.

FIGYELEM! Kérjiik, iigyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsaté a teljesités napjaként csak
egy adott napot jeloljon meg és ne idészakot, mert az AFA torvény altal tamasztott
feltételeknek ez felel meg.

A pénziigyi elszdmolés részeként a Kedvezményezett nevére és cimére Kiallitott szamviteli
bizonylat fogadhato el. Ha a szamviteli bizonylat nem a Kedvezményezett székhelyére sz6l, a
Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a szamviteli bizonylaton feltiintetett cim hogyan
kapcsolodik a miikodéséhez.

Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése, valamint a specialis elszamolasi
szabalyok

A Tamogatés felhasznalasa soran felmertilt koltségeket igazold Osszes szamviteli bizonylatot
zaradékolni szlikséges az aldbbiak szerint:

- Az eredeti szamviteli bizonylatra ravezetve szoveges formaban fel kell tiintetni az
adott Palyazat vagy Tamogatas azonositojat, valamint az elszamolni kivant dsszeget,
példaul: ,,... Fta .ccovuvennnnnns azonositoszamu Tamogatoi okirat terhére elszdmolva”
(=ZARADEKOLAS).

- Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szdmolhato el, vagy a nyertes Palyazo
nem kivanja elszdmolni a teljes 0sszeget a Tamogatas terhére, akkor a zaradéknak az
elszamolasban beallitott 6sszeget kell tartalmaznia.

Az Elszamolashoz benyujtandé dokumentumok (szamviteli bizonylatok, szerzédések,
visszaigazolt megrendelések, kifizetést igazold bizonylatok stb.) masolatait hitelesitéssel kell
ellatni az aldbbiak szerint:

— az eredeti dokumentum (szamviteli bizonylat esetén a zaradékkal ellatott eredeti
bizonylat) minden oldalat le kell fénymasolni, majd a masolatokra pecséttel vagy kék
tollal ra kell vezetni, hogy ,,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy
ezzel megegyezd tartalmu hitelesitési szoveget),

— ezutdn a dokumentum masolatok minden oldaldt a képviseldnek vagy
meghatalmazottnak kék tollal, cégszeri alairasaval és datummal kell ellatnia
(=HITELESITES).



A hitelesitést a Kedvezményezett képviseldjének kell elvégeznie. A képviseld akadalyoztatasa
esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képviseld, a meghatalmazott és
két tanu altal alairt alakszerii meghatalmazas csatolasa sziikséges (Lebonyolito honlapjan
kozzétett).

Az alabbiakban a specialis elszamolasi szabalyokat részletezziik:

A személyi jellegii kifizetések elszamolasanak modja:

Az Elszamolas a hitelesitett szerz6dés masolat benyujtasaval, tovabba bérkoltség vagy
szamfejtett megbizasi dij elszamoldsa esetén a kifizetést megalapozd egyéni havi
bérjegyzék (fizetési jegyzék), a pénziigyi teljesitést igazold bizonylat, valamint a
munkavallalot és a munkaltatot terheldé add és jarulékok megfizetését igazolod
bankszamlakivonatok hitelesitett masolatainak benytjtasaval torténhet.

Zaradékolni a bérjegyzéket (fizetési jegyzéket) kell az elszadmolni kivant Osszeg
erejéig. A munkabérbdl vagy szamfejtett megbizasi dijbol levont add és jarulékok
elszamolasa esetén a nettd Kkifizetést tartalmazd bérjegyzek (fizetési jegyzék)
zaradékoldsa mellett a munkavallalét és a munkaltatét terheld adok és jarulékok
megfizetését igazold bankszamla kivonatokat is zdradékolni kell az elszdmolni kivant
Osszeg erejéig. Nettd finanszirozasu koltségvetési szervek esetén a Kincstar a
Kedvezményezett székhelye szerint illetékes igazgatdsaga altal havonta megkiildott
kozponti illetmény szamfejtéshez kapcsolodd dokumentumot is zaradékolni kell.

Uzemanyag-, illetve utazasi-, kikiildetési koltség elszamolasanak médja:

A Kedvezményezett tulajdonaban vagy iizemeltetésében 1évé gépjarmi lizemanyag
koltsége az lizemanyag szamla, a forgalmi engedély, az ttnyilvantartas és a pénziigyi
teljesitést igazold bizonylat hitelesitett masolata alapjan szamolhatd el. Felhivjuk
szives figyelmiiket, hogy az utnyilvantartds alapjan legfeljebb a Nemzeti Ado- és
Véamhivatal (a tovabbiakban: ,NAV”) dltal kozzétett, a haszndlat iddpontjaban
érvényes fogyasztasi norma szerinti koltség szamolhato el.

Kikiildetési rendelvény alapjan, a maganszemély tulajdondban 1évé gépjarmiinek a
Kedvezményezett érdekében, a tdmogatott tevékenységgel Osszefliggésben torténd
haszndlata esetén szdmolhatd el koltség. Ebben az esetben koltséget elszdmolni a
zéaradékolt kikiildetési rendelvény hitelesitett masolataval, valamint a pénziigyi
teljesitést igazold bizonylat hitelesitett masolataval kell. Felhivjuk szives figyelmiiket,
hogy a NAV altal kozzétett, a kikiildetés idépontjaban érvényes fogyasztasi norma
szerinti koltség, valamint sajat tulajdont személygépkocsi hasznélata esetén 15 Ft/km
altalanos  személygépkocsi-normakoltség  szamolhatdé  el.  Elszdmolhato a
tomegkozlekedési eszkoz szervezet érdekében tortént hasznalatanak koltsége is.

A forinttol eltéré pénznemben kiallitott szamviteli bizonylat elszamolasanak moédja:

A Téamogatas terhére elszamolhato koltségeket forintban kell megallapitani, tekintet
nélkiil arra, hogy a koltség forintban vagy mas pénznemben keletkezett.

A forinttdl eltérd pénznemben kidllitott szamla, szamviteli bizonylat esetében annak
veégosszegét €s az arra tekintettel elszamolhato koltség 0sszegét a szamlan, szamviteli



bizonylaton megjeldlt teljesités idopontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank (a
tovabbiakban: ,,MNB”) altal kozzétett kozéparfolyamon kell forintra atszdmitani, a
MNB altal nem jegyzett pénznemben kidllitott szamla, szamviteli bizonylat esetén az
Europai Kozponti Bank altal kozzétett kozéparfolyamon kell eurdra atvaltani.

e Az eredeti szamviteli bizonylaton fel kell tiintetni az atvaltdshoz alkalmazott
arfolyamot, valamint a forintban meghatéarozott 6sszeget.

o Az eltér arfolyamok miatti arfolyam veszteség a Kedvezményezettet terheli.

e A forinttol eltéré pénznemben kiallitott szamviteli bizonylat elszdmolasahoz minden
esetben csatolni kell a szamviteli bizonylat Kedvezményezett hivatalos képviseldje
altal cégszerlien alairt forditasat is.

Tovabbszamlazott koltség elszamolasanak modja:

e Tovabbszamlazas (kozvetitett szolgaltatds) esetén a tovabbszamlazasrol szolo

szerz6dés vagy megallapodas hitelesitett masolatat is csatolni kell.

Eloleg elszamolasa:

— Eloélegrdl kibocsatott szamviteli bizonylat pénziigyi elszamolas részeként torténd
benyujtasa esetén csak a hozzd kapcsolddd pénziigyileg is rendezett (kifizetett),
zaradékolt rész- vagy végszamla hitelesitett masolataval egyiitt szamolhato el. Az
eldlegrol kibocsatott szdmla és a végszamla teljesitési id6pontja is csak a tdmogatasi
id6északon beliil fogadhato el.

Targyi eszkoz elszamolasanak modja:

— Targyi eszkdz beszerzésének elszamolasahoz a zaradékolt szamviteli bizonylat
hitelesitett méasolatan és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett
masolatan feliil csatolni kell a bevételezési bizonylat vagy eszkdz-nyilvantartasi
bizonylat hitelesitett masolatat is.

Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatok

A gazdasiagi események koltségeit igazold szamviteli bizonylathoz, annak pénziigyi
teljesitését (kifizetését) igazold szamviteli bizonylat hitelesitett masolatat is csatolni kell.
Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold szamviteli bizonylat:
— aszamviteli bizonylat készpénzben torténd kiegyenlitése esetén:
» aKedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
* a pénzeszkdzokrdl és azok forrdsairdl, valamint az azokban beallott
valtozasokrol a Kedvezményezett altal vezetett konyvviteli
nyilvantartas (idészaki pénztarjelentés);
— atutaléssal torténd kiegyenlités esetén:
» hitelintézet altal kibocsatott szamlakivonat, vagy
* internetes szamlatorténet, ha az tartalmazza a nyit6- és zard egyenleget
IS vagy
» apénziigyi intézmény igazoldsa az atutalas teljesiilésérol;
— egyszeres konyvvitel esetén:
* naplofékonyv



A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a jelen Palyazati
utmutatoban és a Tamogatoi okiratban megadottak szerint. Ha a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazold szamviteli bizonylat alapjan nem allapithaté meg egyértelmiien, hogy az
melyik szamviteli bizonylat pénziigyi teljesitését igazolja, akkor a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazold szamviteli bizonylatot is zaradékolni kell jelen Palyazati utmutatoban és a
Tamogatoi okiratban meghatarozottak szerint.
A pénziigyi elszamolashoz csatolt kiadési pénztarbizonylat minimalis kellékei:

= abizonylat sorszama,

= abizonylat kibocsatojanak neve, cime és addszama,

= apénztarbol kiadott (atvett) Osszeg,

= akifizetés idopontja,

= akifizetés jogcime,

= apénztaros és az atvevo alairasa.

Pénziigyi elszamolas kotelezo tartalma

A pénziigyi elszamolas részeként a kovetkezoket kell benyujtani postai uton a Lebonyolitd
részére:

1. a Bizonylatosszesitéo Kedvezményezett képvisel6je altal alairt, egy eredeti példanyat,
amely az elszamolni kivant koltségeket aldtdmasztdo szamviteli bizonylatok adatait
tartalmazza

2. a Tamogatas felhasznalasa soran felmertilt, a gazdasagi események kiadasait igazold
osszes szamviteli bizonylat hitelesitett masolatat.

Az elszamolashoz benyujtott Osszes bizonylatmésolatot sorszamozni kell a
Bizonylatosszesité sorrendjével megegyezden, hogy a tételes ellendrzés soran a
kifizetések egyértelmiien beazonosithatoéak legyenek.

3. a szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatok
hitelesitett masolatat,

4. személyi jellegli kifizetések esetében a munkaszerzddés vagy a megbizasi szerzddés,,
¢s az esetleges szerz0dés modositasok hitelesitett masolatat,

5. a 200000 Ft, azaz kettdszazezer forint értékhatdrt meghalad6 értékii aru, eszkoz
beszerzése vagy szolgaltatds megrendelésére iranyuld szerz0dés hitelesitett masolatat.
frasban kotott szerz6désnek mindsiil az elkiildtt és visszaigazolt megrendelés is. Az
irasbeli alak megsértésével kotott szerzodeés teljesitése érdekében tortént kifizetés
Osszege a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

6. ha a szamviteli bizonylaton hivatkozas szerepel szerzédésre, megallapodasra vagy
megrendelére, akkor annak hitelesitett masolatat,

7. targyi eszkoz beszerzése esetén a bevételezési bizonylat (allomanyba vételi, iizembe
helyezési) vagy eszkoz-nyilvantartasi bizonylat hitelesitett masolatat.

Ha a Kedvezményezett nem tud, a Tamogatas teljes Osszegével elszamolni az

Elszamolassal egyidejiileg kell bekiildenie a Lemondo nyilatkozatot, valamint — ha a
Tamogatas mar kiutalasra keriilt — a visszautalast igazol6 dokumentum (banki igazolas



vagy bankszamlakivonat) hitelesitett masolatat. A Lemondé nyilatkozatot a
Kedvezményezett képvisel6jének kell alairnia.

Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

A Kedvezményezett a tamogatott tevékenység megvaldsitasa soran az elfogadott
koltségvetéstdl az alabbiak szerint térhet el:

e A rendszeres foglalkozasok megtartdsara az Elszamolasban szerepeltetett Osszeg
maximum 10%-kal lehet magasabb, mint a tamogatasi dontésben erre a célra megitélt
0sszeg.

e A hangszerek vasarlasahoz, karbantartasahoz, kiegészitok beszerzéséhez az
elszamolasban szerepeltetett 0sszeg maximum 10%-kal lehet magasabb, mint a
tamogatasi dontésben erre a célra megitélt Osszeg.

21. Szakmai beszamolé
A szakmai beszamol6 a tamogatott tevékenység megvaldsulasat mutatja be.

A szakmai beszamolot a Kedvezményezettnek a Lebonyolitdo honlapjan kozzétett Szakmai
beszamolé {rlap kitdltésével, a Kedvezményezett cégszerli alairdsaval ellatva kell
benyujtania.

A szakmai beszamol6 Lebonyolité altali ellenérzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy a
tamogatott tevékenység a szakmai beszamolo6 alapjan megvalosultnak tekintheté-e. A szakmai
beszamolonak részletesnek kell lennie és hitelt érdemlé modon be kell mutatnia a tamogatott
tevékenység megvalosulasat. A szakmai beszdmoloban felsorolt, megvalositott feladatoknak
igazodniuk kell a pénziigyi elszamoléasban szerepeltetett koltségekhez.

Ha a tamogatott tevékenység megvaldsitasa soran a Tamogatdoi okirat modositasat nem
igényl6 valtozasok torténtek a Tamogatoéi okiratban foglaltakhoz képest, az eltéréseket

indokolni kell.

A szakmai beszamol6 mellé csatolni kell foto-, vagy vided dokumentaciot a programokrol
programelemenként, valamint, amennyiben késziilt, a hanghordozéot, CD/DVD-t.

Tovabbi kotelezd elemek: meghivo, plakat, szordlap, Gjsaghirdetések, jelenléti ivek, dijak,
ajandékok atadasa esetén az atadas-atvételt alairassal igazold irat stb. A fényképeken,
videdkon, meghivon, szorolapon latszaniuk kell a kdtelez6 nyilvanossagi elemeknek.

22. Nyilvanossag

A Kedvezményezett vallalja, hogy a Palyazat megvalositasa, tevékenységei soran,
kommunikécidjdban, kapcsolédd kiadvanyaiban (meghivok, plakatok, szordlapok,



sajtomegjelenések) a Tamogatd valamint a Lebonyolitd nevét és hivatalos grafikai logojat
megjeleniti.

A Kedvezményezett vallalja, hogy a projektrdl szolo, szoveget és fotot, valamint a Tadmogatd
és a Lebonyolitdé nevét és hivatalos grafikai logojat tartalmazd beszamolot honlapjan
kozzéteszi Ggy, hogy az a projekt lezarasatol legalabb fél évig elérhetd legyen. Amennyiben a
Kedvezményezett nem rendelkezik honlappal, ugy az informaciot a helyben szokdsos médon
teszi kozzé. A kozzétételrdl a szakmai beszdmoldban szamot ad, azt igazolja.

23. Ellenorzések

A Tamogatd, a Lebonyolito, illetve a jogszabaly altal az ellendrzésiikre feljogositott szervek
(kiilonosen az Allami Szamvevdszék és a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal) jogosultak a
Tamogatas jogszerli felhasznaldsdnak ellendrzése céljabol a projekt megvaldsitadsanak
folyamatba épitett, illetve utdlagos ellendrzésére.

A Kedvezményezett az ellenérzések soran koteles egyiittmikddni az ellendrzést végzo
szervezetekkel, illetve a Palyazat zarasat koveté 5 (6t) éven at koteles biztositani, hogy a
Palyazatban a dokumentumok 6rzésére kijeldlt helyen a Palyazati dokumentaci6 teljes anyaga
rendelkezésre 4alljon. A helyszin valtozasarol koteles haladéktalanul tdjékoztatni a
Lebonyolitot.

E kotelezettség megszegése esetén a Tamogatd jogosult — a kotelezettség fennallasanak
idétartama alatt — a Tamogatas jogosulatlan igénybevételére vonatkoz6 szankcidok
alkalmazasara.

24. Lezaras

A tamogatott tevékenység lezardsa az Elszamolas Lebonyolitd altali elfogadasat kdvetden
torténik (beleértve ebbe azt az esetet is, ha az Elszamolas részben keriil elfogadasra, és a
Kedvezményezett az ebbdl adodo visszafizetési kotelezettségét szerzOdésszeriien teljesitette).
Az Elszamolas lezarasarol a Lebonyolito értesiti a Kedvezményezettet.

25. Lemondas

A Kedvezményezett a Dontés utdn barmikor kezdeményezheti a Tamogatas egészérdl vagy
valamely részérdl vald lemondast a Lebonyolito honlapjarol letoltheté lemondo nyilatkozat
dokumentumon.

A Lemond6 nyilatkozat cégszerlien alairt eredeti példanyat és a visszafizetést igazold
bankszadmlakivonat, banki igazolds hitelesitett masolatat a Lebonyolitd postacimére kell
elkiildeni.



26. Kifogas

Az allamhaztartason kiviili Palyazé a Lebonyolitonal kifogast nyujthat be, ha a palyazati
eljarasra, a Dontés meghozatalara, a Tamogato6i okirat kiadasara, a Tamogatas folyositasara,
visszakovetelésére vonatkozd eljaras jogszabalysértd, a Palyazati felhivasban vagy a
Tamogat6éi okiratban foglaltakba titkozik. A kifogast a kifogasolt intézkedéshez vagy
mulasztdshoz kapcsoloddan megallapitott hataridon beliil, ennek hidnyaban az arrdl vald
tudomasszerzéstél szamitott 10 (tiz) napon beliil, de legkésébb az annak bekovetkezésétol
szamitott 30 (harminc) napon beliil irasban lehet benytjtani.

A kifogasnak tartalmaznia kell:

a) a kifogast tevO nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes személy kifogast
tevd képviseldje nevét,

b) a kifogassal érintett Palyazat, a Tamogat6i okirat azonositasat szolgald adatokat, igy
kiilonésen a Palyazat cimét, a Tamogatas céljat, a Tamogatoi okirat szamat,

c) akifogasolt intézkedés vagy mulasztas meghatarozasat,

d) a kifogas alapjaul szolgald tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel,
Dontéssel megsértett jogszabalyhely pontos megjelolését,

e) nem elektronikus tton torténd kapcsolattartas esetén a kifogast tevé alairasat.

Erdemi vizsgalat nélkiil a Lebonyolitd — az elutasitas indokainak megjelolésével — elutasitja a
kifogast, ha

a) azt hataridon tal terjesztették eld,

b) azt nem az arra jogosult terjeszti eld,

C) az akorabbival azonos tartalmu,

d) akifogas nem tartalmazza a jogszabalyban meghatarozott adatokat,

e) azt a korabbi kifogas targyaban hozott dontéssel szemben nyujtottak be,

f) akifogas benytjtasanak nincs helye,

g) a kifogas kizardlag olyan jogsértés ellen iranyul, mely a sérelmezett eljaras

megismétlésével nem orvosolhato.

A Lebonyolité — ha a kifogasban foglaltakkal egyetért — megteszi a kifogasban sérelmezett
helyzet megsziintetéséhez sziikséges intézkedéseket, vagy tovabbitja a kifogast a
Tamogatohoz. A kifogast a Tamogatd annak kézhezvételétdl szamitott 30 (harminc) napon
beliil érdemben elbiralja.

Az elbiralas hatarideje 1 (egy) alkalommal, legfeljebb 30 (harminc) nappal
meghosszabbithatd, err6l a hataridd lejarta el6tt a Lebonyolité tajékoztatja a kifogés
megsziintetésé¢hez sziikséges intézkedést, egyébként azt elutasitja, és dontésérdl — elutasitas
esetén az elutasitds indokainak megjeldlésével — a kifogast benyujtojat irdsban értesiti.

A kifogas targyaban hozott dontés ellen tovabbi kifogas elbterjesztésének vagy mas
jogorvoslat igénybevételének nincs helye.



27. Tovabbi informacidok

A Palyazati csomag dokumentumai egységes €s megbonthatatlan egészet alkotnak, igy az
azokban megfogalmazottak Osszessége hatarozza meg jelen Palyazati felhivas részletes
eldirasait, keretrendszerét, feltételeit és szabalyait.

A Palyazati csomag dokumentumai letdltheték a BM honlapjarél és a Lebonyolitd honlapjarol
(https://tef.gov.hu/).
A Palyazati csomag dokumentumai:

e Palyazati felhivas és mellékletei,
e Palyazati itmutato,
o Osszeférhetetlenségi nyilatkozat és érintettségrél szolo kozzétételi kérelem.

A Palyazati felhivassal kapcsolatos tovabbi informaciokat a Lebonyolité Tamogatasiranyitési
Féosztalya biztosit a palyazat@tef.gov.hu email cimen keresztiil.



https://tef.gov.hu/
mailto:bkg@tef.gov.hu
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